Urzad Miasta i Gminy Wschowa, ul Rynek 1, 67-400 Wschowa ogtasza nabor
kandydatéw na stanowisko pracy:

Inspektora w Wydziale Budzetu i Finanséw
- W wymiarze czasu pracy — 1 etat.

Wymagania niezbedne zwigzane ze stanowiskiem pracy:

1.wyksztatcenie wyzsze w zakresie finanséw lub rachunkowosci,

-staz pracy w ksiegowosci — minimum 3-letni,
2.petna zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystania z petni praw publicznych,
3.brak skazania prawomocnym wyrokiem sgdu za umys$ine przestepstwo $cigane z
oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe,
4.obywatelstwo polskie.

Wymagania dodatkowe — znajomos¢ przepisow:

- ustawy o rachunkowosci (t.j. Dz.U. z 2017, poz.2201)

- ustawy o finansach publicznych (t.j. Dz.U. z 2017, poz. 2077)

- kodeks postepowania administracyjnego (t.j. Dz.U. z 2017, poz. 1257)

- Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia z dnia 13 wrzesnia 2017. w sprawie
szczegolnych zasad rachunkowosci oraz planow kont dla budzetu panstwa, budzetow
jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzgdowych
zaktadow budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych
jednostek budzetowych majgcych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej
(tj. Dz.U. z 2017, poz.1911),

- Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 12 stycznia 2018 r. w sprawie
sprawozdawczosci budzetowej (t.j. Dz.U. z 2018, poz.109) — szczegdlnie Instrukcji
sporzgdzania sprawozdan budzetowych w zakresie budzetu jednostek samorzgdu
terytorialnego — Zatgcznik nr 36.

- Rozporzgdzenia Rady Ministréw z dnia 3 pazdziernika 2016 r. w sprawie Klasyfikaciji
Srodkéw Trwatych (KST) (t.j. Dz.U. z 2016, poz.1864)

Inne dodatkowe wymagania zwigzane ze stanowiskiem pracy:
- umiejetnos¢ obstugi komputera — pakiet biurowy MS Office,

Zakres zadan wykonywanych na stanowisku:

Do podstawowych zadan nalezy:

1. Prowadzenie spraw z zakresu ksiegowosci zgodnie z Zaktadowym Planem Kont w
tym w szczegolnosci:

1) biezgce ksiegowanie operacji finansowych zgodnie z wyciggami bankowymi,
2) prowadzenie analityczne ewidencji:

- Srodkow trwatych,

- wartosci niematerialnych i prawnych,

- ewidencji wyposazenia,

- dobr kultury,

3) uzgadnianie wydatkéw majgtkowych,

4) uzgadnianie wydatkéw jednostek pomocniczych sotectw,

5) przygotowanie kalkulacji wydatkow i rozliczanie Strefy Ptatnego Parkowania,



6) uzgadnianie kont analitycznych i syntetycznych: srodkéw trwatych; wartosci
niematerialnych i prawnych; pozostatych srodkow trwatych; mienia zlikwidowanych
jednostek; débr kultury; umorzenia Srodkéw trwatych, wartos¢ niematerialnych i
prawnych; srodkéw trwatych w budowie (inwestycje),

7) opracowanie i aktualizacji przedsiewzie¢c w ramach Wieloletniej Prognozy
Finansowej,

8) rozliczenie réznic inwentaryzacyjnych w ksiegach rachunkowych,

9) archiwizowanie wytworzonej dokumentacji zgodnie z instrukcjg kancelaryjna.

2. Przygotowywanie danych do:

- sprawozdania SG-01 Statystyka gminy - Srodki trwate,

- sprawozdania Rb-28NWS z wykonania planu wydatkéw, ktore nie wygasty z uptywem
roku budzetowego,

3. Udziat w przygotowaniu danych do sprawozdania finansowego:
- Bilansu,

- Rachunku zyskéw i strat,

- Zestawienia zmian w funduszu jednostki.

Wymagane dokumenty:
- list motywacyjny ze zdjeciem — wtasnorecznie podpisany,

- zyciorys z przebiegiem nauki i pracy zawodowej z nr telefonu, e-mail (CV) —
wiasnorecznie podpisany,

- kserokopia dokumentu potwierdzajgcego posiadane wyksztatcenie,

- kserokopia dokumentéw potwierdzajgcych wymagane doswiadczenie zawodowe
(kserokopie swiadectw pracy lub zaswiadczenie w przypadku kontynuacji zatrudnienia,
lub zaswiadczenie/oswiadczenie w przypadku dziatalnosci gospodarczej prowadzonej
osobiscie),

-kserokopie =~ dokumentéw o  posiadanych  dodatkowych  kwalifikacjach,
umiejetnosciach,

-kopia dokumentu potwierdzajgcego niepetnosprawnos¢ w przypadku kandydata,
ktéry zamierza skorzysta¢ z uprawnienia, o ktérych mowa w art. 13a ust. 2 ustawy z
dnia 21 listopada 2008r. o pracownikach samorzgdowych (t.j. Dz.U. z 2016,p0z.902),

-podpisane przez kandydata oSwiadczenie o korzystaniu w petni z praw publicznych i
o niekaralnosci za przestepstwo umysine Scigane z oskarzenia publicznego Iub
umysine przestepstwo skarbowe.

Wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych w jednostce:

Wskaznik zatrudnienia osdb niepetnosprawnych w Urzedzie Miasta i Gminy we
Wschowie w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz
zatrudnianiu 0sob niepetnosprawnych, w miesigcu poprzedzajgcym date ogtoszenia o
naborze jest wyzszy niz 6%.



Termin i miejsce skladania ofert:

Dokumenty mozna skfadac osobiscie w Biurze Obstugi Interesanta UMiG Wschowa,
ul. Rynek 1, Ratusz — parter, p. 7 lub przestaé pocztg na adres Urzedu ( 67-400
Wschowa, ul. Rynek 1) z dopiskiem na kopercie ,,Dotyczy naboru na stanowisko
Inspektora w Wydziale Budzetu i Finansow w Urzedzie Miasta i Gminy Wschowa”
Dokumenty nalezy dostarczy¢ w terminie do dnia 12 kwietnia 2018r. - do godz. 15.00.
(liczy sie data wptywu do urzedu).

Nie beda rozpatrywane oferty, ktére wyptyng do Urzedu Miasta i Gminy po 12 kwietnia
2018r. po godz. 15.00 oraz oferty przestane pocztg elektroniczna.

Wymagane dokumenty — list motywacyjny, CV powinny byé opatrzone klauzula:

Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie
pracy dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawg z dnia
29.08.1997r. o ochronie danych osobowych (t.j. Dz.U. z 2016, poz. 922) oraz ustawg
z dnia 21.11.2008r. o pracownikach samorzgdowych (t.j. Dz.U. z 2016, poz.902)

Kazda osoba, ktorej dane sg przetwarzane ma prawo dostepu do tresci swoich danych
oraz ich poprawiania.

Zastrzega sie prawo odwotania naboru bez wytaniania kandydatéw, w kazdym czasie
bez podania przyczyny.

Wschowa, dnia 27 marca 2018r.

Burmistrz
Miasta i Gminy Wschowa

Danuta Patalas



